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K4 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-305
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-201-6-2026 R
Contrato:
Tipo de Servicios: TECNICOS

Nombres y apellidos de la persona contratista: JIMMY MACKGYVER SUNTECUN JORDAN

NIT: 42306523 '

- *
Plazo de [a Del: 02 DE ENERO DE Al: 31 DE DICIEMBRE DEL 2026
Contratacion: 2026 -
Periodo de este Del: 01 DE JUNIO DE Al: 30 DE JUNIO DE 2026
informe: 2026

Monto a pagar: OCHO MIL QUETZALES EXACTOS, | Q.8,000.00

Prestados en: ADMINISTRACION INTERNA

En cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-305, suscritc con mi
persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas. -

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONSOLIDACION Y ACTUALIZACION DE LOS REGISTROS DE
INVENTARIOS EN LAS OFICINAS DEL EDIFICIO FLOR DEL CAFE.
< ACTIVIDAD: brinde apoyo técnico en la consolidacion y actualizacidn de los registros de
inventarios de las oficinas del Archivo 0011, SITRAMAGA, comision de inventarios de Bienes
Inmuebles del Edificio Flor Del Café.
< RESULTADO: Se obtuvo un mejor control den la consolidacidn y una correcta utilizacién de
los registros de inventarios de las unidades del edificio Flor Del Café.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECOPILACION DE LAS CERTIFICACIONES DE REGISTROS DE
INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS DEL EDIFICIO FLOR DEL CAFE,

*» ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en la recopilacion de las certificaciones de registros de
inventarios de activos fijos del archivo 011 archivo 031, SITRAMAGA, Comision de
Inventarios de Bienes Inmuebles del Edifico Flor del Café.

< RESULTADO: Se obtuvo certificaciones de registros de inventarios actualizadas recopiladas
de manera precisa y completa, mejoro la gestion y control de los activos fijos de las
unidades del Edificio Flor de Café,




i

4 3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACION DE LOS BIENES MUEBLES
EN MAL ESTADO PARA SOLICITAR LA BAJA ANTE LAS INSTITUCIONES CORRESPONDIENTES

% ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en la recopilacién de la informacién de los bienes
muebles en mal estado par solicitar la baja ante Ias instituciones correspondientes.

% RESULTADO: Se obtuvo un listado completo y detallado de [os bienes en mal estado,
incluyendo su descripcidn, estado actual y valor, la informacion recopilada permitird iniciar
el proceso de baja de los bienes muebles en mal estado de manera adecuada y eficiente,
evitando la acumulacion de bienes inservibles.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA LIMPIEZA DE LOS BIENES EN MAL ESTADO DEL EDIFICIO FLOR
DEL CAFE.
% ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en la limpieza de los bienes en mal estado del edificio
Flor Del Café.
< RESULTADO: Se obtuvo una identificacién de bienes recuperables durante la limpieza de
_ bienes que pueden ser utilizados y reducir la cantidad de desechos, la limpieza y la
O identificacion de los bienes de los bienes en mal estado permitira actualizar los inventarios
y reflejar con precisién la situacidn real de los bienes de la institucién.

5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

s ACTIVIDAD: Se brindo apoyo técnico en la limpieza y ordenamiento de bienes en mal
estado de la bodega de inventarios en el edificio Flor del Café.

< RESULTADO: Se obtuvo un mejor ordenamiento y limpieza de los bienes en mal estado de
la bodega de inventarios del Edificio del Café, el cual permitird su facil ubicacion y mejor
resguardo.

®

(f)
Jimmy Macl{gyver Su%tecun Jordan
DPI: 2666 25053 1712
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